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워크넷_잡케어 사용 메뉴얼

동의대학교 학생지원처 취업지원팀
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1. 링크 접속 및 회원 가입 진행 – https://www.work.go.kr/seekWantedMain.do

https://www.work.go.kr/seekWantedMain.do
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 2. 개인 회원으로 가입 진행
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 3. 14세 이상 워크넷 회원으로 가입 진행
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4. 회원 가입 후 1번 화면 최상단 베너 클릭 or 아래 링크 입력하여 잡케어 접속  – 
https://www.work.go.kr/jobCare/introExp/jobCareIntroExp.do

https://www.work.go.kr/jobCare/introExp/jobCareIntroExp.do
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5. MY 데이터 입력 클릭
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6. 프로필 작성 클릭
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7. 로그인 후 프로필 작성 화면으로 자동 전환, 페이지 내에 작성이 가능한 공란은 모두 
작성 진행(필수 입력 사항 확인 후 필히 작성)
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8. 공란을 모두 채우고 보유기술을 입력 후 직무 역량 분석 클릭
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9. 직무역랑 분석 화면으로 전환된 후 화면을 아래로 드래그
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10. 도출되는 직무능력단위를 선택한 후 연관 직종 분석 클릭
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11. 연관직종 분석 탭에서 추천 연관 직종이 도출되지 않을 경우 본인이 희망하는 직종을 
추가
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12. 희망 직종 추가 이후 화면을 아래로 드래그, 상세 보고서 생성 클릭
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13-1. 1~2학년의 경우 ‘보유/부족 역량’ 탭 결과를 PDF 파일로 변환하여 내려받기 후 
DOOR시스템에 제출(2학년 – 전공탐색과 진로설계 Ⅱ-Ⅰ)
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13-2. 3~4학년의 경우 ‘보유/부족 역량’ 탭과 ‘취업시장정보’ 탭 2개를 모두 PDF 파일로 
변환하여 내려받기 후 DOOR시스템에 제출(4학년 – 지도교수세미나 Ⅳ-Ⅰ)
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14-1. DOOR시스템 접속하여 잡케어 실시 결과물 제출
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14-2. DOOR시스템 접속하여 ‘잡케어 실시 결과물 제출
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14-3. 과제 탭 접속 후 첨부된 사업 신청서 및 개인정보 동의서 작성



- 19 -

14-4. 재학생 맞춤형 고용서비스 신청서 체크가 표시된 항목 모두 작성(서명 필히 진행)
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14-5. 개인정보 수집 동의서 체크가 표시된 항목 모두 작성(서명 필히 진행)
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14-6. PDF로 변환한 파일을 모두 합쳐 과제물 제출
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※ 워크넷 잡케어 사용 매뉴얼 총 정리 ※

1. https://www.work.go.kr/seekWantedMain.do, 워크넷 링크 접속 후 회원 가
입 진행

2. https://www.work.go.kr/jobCare/introExp/jobCareIntroExp.do, 회원 가입 
후 잡케어 접속

3. MY 데이터 입력

4. 프로필 작성 탭에 있는 공란을 채운 후 직무역량 분석 진행

5. 직무역량 분석 시에 보유기술 선택 후 연관 직종 분석 진행

6. 연관 직종 분석 시에 추천 연관 직종이 도출되지 않을 경우 본인이 희망하는 
직종 추가 후 상세 보고서 생성

7. 2학년(저학년)의 경우 ‘보유/부족 역량’ 결과를 PDF 파일로 변환하여 DOOR 시
스템 전공탐색과 생애설계 Ⅱ-Ⅰ 과제 제출 

8. 4학년(고학년)의 경우 ‘보유/부족 역량’ 결과와 ‘취업시장정보’ 결과 2개를 모두 
PDF 파일로 변환하여 DOOR 시스템 지도교수세미나Ⅳ-Ⅰ 과제 제출

9. 재학생 맞춤형 고용서비스 신청서, 개인정보 수집 동의서 작성

10. 잡케어 실시 결과물, 재학생 맞춤형 고용서비스 신청서, 개인정보 수집 동의서 
3개 파일 모두 PDF로 변환하여 하나로 취합

11. 재학생 맞춤형 고용서비스 신청서와 개인정보 수집 동의서 개인 서명 누락되
지 않도록 필히 확인

12. 1학년, 3학년은 자료 제출은 추후에 별도 공지 예정(학과 취업 동아리, 학과 
진로 동아리)

https://www.work.go.kr/seekWantedMain.do
https://www.work.go.kr/jobCare/introExp/jobCareIntroExp.do

